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VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Smérnice €. 27/2015
Vypracoval: Mgr., Ing. Tibor Zmrzlik
Schvalil: Mgr., Ing. Tibor Zmrzlik

Zmény ve smérnici jsou provadény formou Cislovanych pisemnych dodatka, které tvofi
soucast tohoto predpisu. Pokud bude tfeba zasadnich zmén Ci uprav, bude vydana
nova smeérnice nahrazujici smérnici stavajici.

Smérnice €.27/2015 nahrazuje smérnici €.15/2014 vydanou 4.9.2014.

1. Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 30 zakona €. 561/2004 Sb. o pfedSkolnim, zakladnim,
stfednim, vy$Sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni a
vyhlasky €. 74/2005 Sb., o zajmovem vzdélavani, v platném znéni vydava feditel Skoly
jako statutarni organ Skoly tento vnitfni fad Skolni druziny. Smérnice je soucasti
Organizac¢niho fadu Skoly.

2. Prava a povinnosti zaka ve skolni druziné

2.1 Z&ci jsou povinni
a) fadné dochazet do Skolni druziny dle jejiho rezimu,
b) dodrzovat vnitfni fad Skolni druziny, pfedpisy a pokyny k ochrané zdravi a
bezpecénosti, s nimiz byli seznameni,
c) plnit pokyny pedagogickych pracovniki vydané v souladu s pravnimi pfedpisy a
Skolnim nebo vnitfnim fadem,
d) chovat se slusné k ostatnim zakim a vSem zaméstnancum Skoly
e) udrzovat prostory Skolni druziny v Cistoté a poradku, chranit majetek Skoly pfed
poskozenim,
f) neopoustét prostory Skolni druziny bez védomi vychovatelky
g) chranit své zdravi i zdravi spoluzaku; vyvarovat se vSech Cinnosti, které jsou zdravi
Skodlivé (napf. koufeni, piti alkoholickych napoju, zneuzivani navykovych a zdravi
Skodlivych latek).
h) informovat Skolské zafizeni o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtizich
nebo jinych zavaznych skuteCnostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani,
nenosit do Skolni druziny pfedméty, které nesouviseji s ¢innosti druziny a mohly by
ohrozit zdravi Ci bezpe€nost Zaka nebo jinych osob,
ch) dokladat divody své nepfitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim
fadem,
i) oznamovat Udaje, které jsou podstatné pro priibéh vzdélavani nebo bezpecnost zaka
a zmény v téchto udajich,
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j) hlasit bez zbyte€ného odkladu kazdy vznikly uraz, ke kterému doSlo v souvislosti
s €innosti druziny.

2.2 Poru$eni povinnosti stanovenych vnitinim fadem SD Ize podle zavaznosti porugeni
Zakovi udélit:

- napomenuti tfidniho ucitele

- dutku tfidniho ucitele

- dutku feditele Skoly

- snizeny stupen z chovani

2.3 Z&ci maji pravo

a) na ochranu pfed jakoukoli formou diskriminace a nasili,

b) na vzdélani a na svobodu mysleni, projevu, shromazdovani, nabozenstvi,

c) na odpocinek a dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek,

d) byt seznamen se vSemi predpisy se vztahem k jeho pobytu a &innosti v druziné.

3. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti zak v SD, zakonnych zastupca zaka
a pedagogu a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahi se zaméstnanci
Skoly

3.1 Zakonny zastupce zaka ma pravo:

a) na informace o Skole podle zakona o svobodném pfistupu k informacim,

b) na informace o prib&hu a vysledcich zajmového vzdélavani svého ditéte v SD,

c) na konzultace s vychovatelkami,

d) navstivit své dité v SD,

e) ziskat informace o $kole a SD pii osobnim setkavani, z vyvésky v obcich & na
strankach www.zszarosice.cz.

3.2 zakonny zastupce je povinen:

a) seznamit se se Skolnim fadem ZS a Vnitfnim fadem SD a dodrzovat je,

b) zajistit Fadnou dochazku svého ditéte do SD,

c) informovat o zdravotni zpusobilosti ditéte,

d) dolozit dlivody nepfitomnosti Zaka nejpozdéji do 3 kalendarnich dnd od pocatku
nepfitomnosti Zaka.

4. Provoz a vnitfni rezim Skolni druziny
PrihlaSovani a odhlasovani

Reditel stanovi ve vnitfnim Fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2
vyhlasky €. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zplsob evidence ucastnikl takto:

4.1 Ve skolni druziné jsou vychovatelky, které zajistuji pfihlaSovani a odhlaSovani
Zaku, predavani informaci rodicum, vyfizovani namétu a stiznosti.
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4.2 O prijeti u€astnika k Cinnosti druziny ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci a
zajmoveé cCinnosti a dalSi podobné cinnosti spojenou s pobytem mimo Skolu se
rozhoduje na zakladé pisemné piihlasky Ci zapisniho listku (dale jen pfihlaska).
Soucasti pfihlasky k pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové Cinnosti je pisemné
sdéleni zakonnych zastupcu ucCastnika o rozsahu dochazky a zpusobu odchodu
Ucastnika z druziny.

4.3 Uplata je splatna predem, plati se zpravidla ve dvou splatkach, v mésici zafi a
unoru. VySe uplaty je stanovena pfedem na cely Skolni rok.

44 VySi uplaty muze feditel snizit nebo od Uplaty osvobodit, jestlize
a) ucastnik nebo jeho zakonny zastupce je pfijemcem opakujicich se davek pomoci
v hmotné nouzi podle zakona o pomoci v hmotné nouzi,

b) ucastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvyseni pfispévku na péci podle
zakona o socialnich sluzbach, nebo

c) uCastnik svéfeny do péstounské péfe ma narok na pfispévek na uhradu potreb
ditéte podle zakona o statni socialni podpofe a tuto skutecnost prokaze fediteli.

4.5 Pokud za dité neni uhrazena uplata ve stanovenych mésicich, feditel Skoly maze
rozhodnout o vylouCeni zaka ze skolni druziny.

4.6 Do Skolni druziny jsou zaci zafazeni vzdy na jeden rok. V dalSim roce podavaji
zakonni zastupci ditéte novou pfihlasku, o které rozhodne feditel Skoly. Pfijeti do Skolni
druziny neni narokove.

Pokud pocet pfihlaSek do Skolni druZiny pfesahne maximalni stanovenou kapacitu
Skolni druziny (60 zaku celkem, tj. po 30 zacich v obou oddélenich), rozhodne Feditel
Skoly o zafazeni €i nezafazeni zaka do Skolni druziny na zakladé nasledujicich kritérii,
ktera jsou fazena dle dllezitosti:

a) zak 1. ro¢niku

b) zak 2. ro¢niku

c) Zak 3. roCniku

d) V ptipadé naplnéni kapacity SD se vybird ze zak( 3. roéniku nasledujicim
zplsobem. Pfednost pro zafazeni do SD ma:

- 74k, ktery ma v SD sourozence

- mladsi zak (rozhoduje datum narozeni)

e) V ptipadé volné kapacity mohou navstévovat SD Zaci 4. roéniku podle kritérii
danych v bodé d).

5. Organizace €innosti

5. 1 Provoz SD je rozdélen na sménu ranni (jednotfidni) a odpoledni (dvoutfidni).
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Provozni doba ranni druziny je od 6:30 do 7.30 hodin. Tfida ranni SD je naplfiovana
zaky 1. stupné podle stejnych kritérii jako odpoledni SD. V pfipadé nenaplnénosti
kapacity tfidy (30 zak() mohou byt do ranni SD zapsani i Zzaci 1. stupnég, ktefi
nenavstévuji odpoledni SD. Zaci navstévujici ranni SD jsou evidovani v dochazkové
knize.

Provozni doba odpoledni SD je od 11.20 do 16.30 hodin. Zaci navétévujici odpoledni
SD jsou evidovani v tfidnich knihach jednotlivych oddéleni.

5.2 Pfi nevyzvednuti zaka do stanovené doby rodiCi vychovatelka nejdfive podle
moznosti informuje telefonicky rodiCe zaka a osoby uvedené na pfihlasce ditéte do
SD, pokud je tento postup bezvysledny,
a) na zakladé predchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dité,
b) na zakladé predchozi dohody s obecnim ufadem kontaktuje pracovnika
obecniho uradu,
c) pozada o pomoc Policii CR.

5.3 SD ma dvé oddéleni. Oddéleni se naplfiuje nejvyse do poétu 30 déti.

5.4 Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditel $koly na navrh
vychovatelky Skolni druziny.

5.5 Druzina realizuje vychovné vzdélavaci Cinnost ve vychové mimo vyucovani
zejména formou odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych €innosti; umozniuje zakim
pfipravu na vyucovani.

6. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred
socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

6.1 VSichni zaci se chovaji pfi pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi
a majetek svdj ani jinych osob. Zakim neni dovoleno v dobé& mimo vyu€ovani zdrzovat
se v prostorach Skoly, pokud nad nimi neni vykonavan dozor zpUsobilou osobou.

6.2 Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpelnosti a ochrany
zdravi pfi praci a protipozarni predpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohroZzujici
zdravi a bezpecnost osob, nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné
zajisténi budovy, je jejich povinnosti informovat o téchto skuteénostech nadfizeného a
v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit vzniku 8kody. Sleduji zdravotni stav
zakl a v pfipadé nahlého onemocnéni zaka informuji bez zbyteCnych pritahd vedeni
Skoly a rodiCe postizeného zaka.

6.3 Vychovatelé Skolni druziny provedou prokazatelné pouceni zakl v prvni hodiné
Skolniho roku a dodatecné pouceni zaku, ktefi pfi prvni hodiné chybéli, provedou o
tom pisemny zaznam. Skola odpovida za Zaky v dobé dané rozvrhem &innosti druziny.
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6.4 VSichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly
povinni pfihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam déti a vytvaret podminky pro
jejich zdravy vyvoj a pro predchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim
nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdrauvi.

6.5 Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu zaku ve Skolni budové,
nebo mimo budovu pfi akci pofadané Skolou, Zaci inned ohlasi.

6.6 Nemocny zak muze byt odeslan k Iékafskému vySetreni €i oSetfeni jen v doprovodu
dospélé osoby. Tridni ucitelé zajisti, aby kazdy zak mél zapsany v Zakovské knizce
tyto udaje: rodné Cislo, adresu, telefonni Cisla rodi€l do zaméstnani a domu, adresu a
jméno oSetfujiciho Iékare.

Pfi urazu poskytnou zakovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti oSetfeni zaka lékarem.
Uraz ihned hlasi vedeni $koly a vyplni zaznam do knihy Graz(, pfipadné vyplni
prfedepsané formulare. OSetieni a vyplnéni zaznamu zajistuje ten pracovnik, ktery byl
jeho svédkem nebo ktery se o ném dovédél prvni.

7. Podminky zachazeni s majetkem skolni druziny ze strany zak

7.1 Do Skoly zaci nosi pouze véci potfebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi.
Hodinky, Sperky, mobilni telefony apod. maji neustale u sebe, maji zakadzano je
odkladat, pouze z bezpec€nostnich divodd a na vyslovny pokyn vyucujiciho, ktery
zajisti jejich uschovu.

7.2 Za kazdé svévolné poskozeni nebo zniCeni majetku Skoly i osob je vyZadovana
Uhrada od rodiCh zaka, ktery poSkozeni zpusobil. Pfi zavaznéjsi Skodé nebo
nemoznosti vyFesit nahradu $kody s rodiéi je vznik Skody hlasen Policii CR, pfipadné
organdm socialni péce.

7.3 Ztraty véci hlasi Zaci neprodlené& vychovatelce. Zaci dbaji na dostateéné zajisténi
svych véci - uzamykani Saten.

8. Dokumentace

V druziné se vede tato dokumentace:

d) pisemné pfihlasky déti; jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupcl
uCastnika o rozsahu dochazky a zpUsobu odchodu u€astnika z druziny.

e) tfidni knihy jednotlivych oddéleni €i jiné pfehledy vychovné vzdélavaci prace,
v€etné dochazky déti,

f) celoroéni plan &innosti, ktery je sougasti SVP SD,

g) rocCni hodnoceni prace Skolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu skoly,

h) wvnitfni fad Skolni druziny, rozvrh ¢innosti,
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i) kniha urazt a zaznamy o Urazech Zaku.

10. Zavérecna ustanoveni

10.1 Zéci a jejich zakonni zastupci jsou seznameni s vnitfnim fadem SD na zadatku
Skolniho roku, nejpozdéiji pfi tfidnich schuzkach.

10.2 PFi Upravach této smérnice se vychazi z novelizace pravnich predpisu, dale z
podnétl zaméstnancu Skoly, zakl, zakonnych zastupcu ¢€i Skolské rady.

10.3 Vychovatelky SD jsou povéieny kontrolou této smérnice.
10.4 Touto smérnici se rusi pfedchozi znéni této smérnice.
10.5 Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditele Skoly a zvefejnénim.

V Zarosicich 1. 9. 2015

Magr., Ing. Tibor Zmrzlik

feditel Skoly
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